WERYFIKACA SALD

18 styczen 2018r.




WPROWADZENIE

Weryfikacja 1 potwierdzenie sald to metody inwentaryzacji, w
przeprowadzaniu ktorych kontrole wykazuja najwiecej bledow — od catkowitego
zaniechania ich przeprowadzenia, przez nieprawidlowe udokumentowanie, po
nierozliczenie ich wynikow. W duzej czesci wynika to z tego, ze inwentaryzacja
zarowno w powszechnym rozumieniu, jak i wsrod kierownikow jednostek czy
glownych ksiegowych kojarzy sie wylacznie ze spisem z natury srodkow trwalych
1 obrotowych (np. materialow, towarow). Przedstawiamy wiec praktyczne sposoby
przeprowadzenia uzgadniania i1 weryfikacji sald, odnoszac sie¢ po kolei do
przykladow poszczegolnych kategorii aktywow i1 pasywow wystepujacych w

jednostkach sektora publicznego.



WERYFIKACJA SALD

Ostatnia, wymieniona w art. 26 ust. 1 pkt 3, metoda inwentaryzacji
polega na porownaniu zapisow dokonanych w ksiegach rachunkowych jednostki
z odpowiednimi dokumentami zrodlowymi 1 weryfikacji wartosci tych
sktadnikow. Jednostki ustalaja wielkoS¢ ich poszczegdlnych skladnikow
aktywow i pasywow wynikajaca z roznorodnych dokumentow zrodlowych i
porownuja je z danymi ujetymi w ksiegach rachunkowych - przy czym stan
wynikajacy z dokumentacji uznaje sie za stan rzeczywisty (przyjmuje sie
domniemanie, ze dowody ksiegowe sa rzetelne, czyli zgodne =z
rzeczywistoscia). Metode te stosuje sie w przypadku skladnikow aktywow i
pasywow, ktore ze wzgledow technicznych nie moga bycC zinwentaryzowane

metodq spisu z natury albo uzgodnienia salda, poniewaz byloby to niewykonalne



WERYFIKACJA SALD

(np. inwentaryzacja budowli podziemnych czy inwentaryzacja naleznosci i
zobowiazan od osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej).
Metode te stosuyje sie takze jako metode zastepcza w tych przypadkach, gdy dany
skladnik aktywow podlega inwentaryzacji metoda spisu z natury lub
uzgodnienia sald z kontrahentami, ale z uzasadnionych przyczyn zastosowanie
tych metod w danym przypadku jest niewykonalne. Dzieki temu metoda
weryfikacji sald zapewnia przeprowadzenie w sposob pelny inwentaryzacji

okresowej wszystkich aktywow i pasywow jednostki



WERYFIKACJA SALD

Pie¢ etapdow weryfikacji sald

Przyeotowanie do weryfikacji sald.

2. Pordwnanie danych wynikajacych z dokumentacji Zrodlowe) z zapisami ewidencji ksie-
oOWe].

3. Wyspecyfikowanie réZnic oraz ustalenie przyczyn ich powstania 1 sposobu likwidacii.

4. Wprowadzenie stosownych zapisow do ksiag rachunkowych.

5. Sformulowanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie funkcjonowania kontroli za-
rzadczej w zakmesie przeprowadzania inwentaryzacji ta metoda oraz prowadzenia gospo-
darki finansowej i rachunkowosci jednostki.



Przygotowanie do weryfikacji sald

Podobnie jak w przypadku spisu z natury i uzgodnienia sald z
kontrahentami przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji sald

wymaga specjalnych przygotowan.

Oprocz ogolnych przygotowan, omowionych w rozdziale dotyczacym
uzgadniania sald z kontrahentami, pracownicy prowadzacy
poszczegolne konta powinni wytypowac salda analityczne, ktore
beda podlegaly weryfikacji na poszczegolnych kontach
syntetycznych

(ze wzgledu na to, ze na niektorych kontach ewidencjonowane sag
wylacznie skladniki aktywow 1 pasywow podlegajace weryfikacji, a na
niektorych takze takie, ktore inwentaryzowane sa metodami spisu z

natury i uzgodnienia z kontrahentami).
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Rodzaj dokumentu

Dla wszysfkich jednostek organizacyjnych:

# gkly nofarialne stanowiqee podstowe nabycia lub zby-
cia (kupna, sprzedazy, darowizny, w fym w catosci lub
w okreslone] wielkosci udziotu, zamiany, wniesienio
aportem do spotki),

# gkly notarialne sfanowigce podstowe ofrzymania grun-
fu przez jednostke w uZytkowanie wieczyste (np. gdy
jednostka samorzgdu ferytorialnego ofrzymuje grunt
w uzytkowanie wieczysfe od Skarbu Paristwa),

# zowiadomienia z ewidencji geodezyjnej o podziale (sco-
leniu) gruntdw, o zmianie powierzchni gruntdw no sku-
tek ponownego ustalenia gronic dzialek i ich powierzeh-
ni, o zmianie klasyfikacji uZytkowej gruntéw lub akiualne
wydruki z ewidencji geodezyjnej itp. (Uwaga! Poniewaz
zawladomienia nie zawlerajq warfoscl grunfow, mogq
Jedynie by¢ podstawq usfalenia akfualnego stanu wia-
dania grunfem.)

Weryfikowane dane

Czy jednostka jest wioScicielem (uzytkownikiem wieczy-
stym), frwatym zarzqdeq grunfu?

Jaki jest fakhyczny stan wiodania gruntem?

Czy jednostka ma na wiasnosé, w uzytkowaniu wieczystym
lub w trwalym zarzgdzie calg dziatke gruntu, czy tylko udzial
w nich i w jakiej czgsci?

Dla jednostek organizacyjnych nieposiadajgeych osobowo-
&ci prawnej: decyzje o ofrzymaniu nieruchomosei w trawaty
zarzqd wraz z protokotem zdawezo-odbiorczym

W przypadku jednostek samorzgdu terytorialnego: decyzje
komunalizacyjne oraz arkusze wyceny, Z kidrych wynika
wartos¢ gruntow, nieckreslona w decyzjoch komunaliza-

cyjnych

Czy ilodé, rodzaj | wartosé gruntu (prawa wytkowania wie-
czystego) wykaozane w ksiggach rachunkowych sq zgodne
z dokumentacjg Zrodiowq?
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Tabela 8. Weryfikacja skladnikdéw aktywéw ewidencjonowanych na kontach:

011, 013, 014, 016

Przypadek szezegiiny

1. Weryfikacjo  sklodnikéw  maojat
kowych znojdujgoych sie  pozao
jednostky u  innych  podmiotiw
(oddamych im do w@ytkowania lub
na prechowaniz), w przypadku gdy
fe jednostki, w kidrych sie akiualnie
najdujg, nie potwierdzg ich stanu,
ustalonegow drodze spisu z natury

Rodzaj dokumentéw

Dokumenty, no  podstowie  kidrych
skiodniki majgtkowe zostoly prekazo-
ne inmym jednostkom: umowy najmi,
drierzowy, bezphamego  UZyczenia,
prZechowanio wrz z Zobgczomymi
do nich sEczegdlowymi protokolomi
przekaz ania, w kidrych wymignions 50
pojedynczo wszystkie przskoFywans
obiskty imventozowe

Weryfikowane dane

Czy jednosiko fokitycznie przekozaba
skfodniki majgtkowe innej jednosios
(W okreslons] liczbie | warfosci)?

Czy okres iego powierzenia, wynikojgcy
T umonwy, nie mingt, w zwigzku z czym
nalerotoby wszczgl procedury ich od-
7yskania od konfrahentdw?

2. Weryfikocjo  egeemplorzy  ksiego-
Zbiordw  wypozyczonych czytelni
kom, innym bibliokekom lub oddo-
mych do konserwocii

Rejesiry i ewidencje, np. zbiordw oddo-
mych do oprowy lub konserwacii, a dia
maierictdw  wypodyezomych - karfy
czytelnikiw lub karfy ksigrek, mwersy

Czy bibliokeka mo okmslone makeriaky
biblicleczne (nie zostoly zogubione,
skrodzione, Zniszezone ifp.)?

3. Weryfikacjo  skiodnikdw  majotko-
wych,  kidrych  przeprowadzenie
spisu 2 natury jest 7 wzasadniomych
prEyczyn niemodiwe (np.  Srodki
trwioke 1 pozostake Srodki frwode wy-
dane do osobisiego wytku procow-
nikom pracujgcym na stabe poza
iemnem jednostkl, na ferenie knoju
lub poza jego granicami, fak 22 nie
jest modiiee ich okozanie w irakcie
przeprowadzania spisu z natury)

Dokumenty, no  podstowie  kidrych
skiodniki maojatkowe zostoly przeko-
ZONE PrOCOWTIKOM, Np. sZczeqilows
profokoly  prek@zonia  (pryjecia)
w kfdrych wymienione sq pojedynczo
wsrysikie przekozywane obiekty in-
wentarzowe

Czy jednosiko fokiycznie przekozaba
skfodniki  maojgtkows  procownikom
(w okrelons] liczbis | wartodciy?
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Tabela 9. Dokumenty stosowane przy weryfikacji salda konta 020

Rodzaj dokumentu

Dowody Zakupu licencii | umowy licencyjne

Weryfikowane dane

Czy liczba iwariosé licencji ujeta w ewidencji odpowiada licz
bia i worlosci wynikajgeej z dokumentocii Zrodiows)?

Czy w ewidencji ksiegowe] nie figunujg licencie wygaske?

Dowody wewnegirzne jednostki, z kiorych wynika, na jakich
kompuizrach zosiolo zainsiolowane oprogromowanie (np.
dokumenty OT - . Przyjecie worfosci niemaleniolng] i prow-
nef’, jesl jpdnostka je siosuje, lub adnotacie na odwrocie
dowoddw zokupu)

Czy wazystkie licencie foklycznie sq wykozysiywane przez
jednosike, ewentuainie czy majg by wykozystywane W przy
s7hosci?




Tabela 10. Przyktady réznic inwentaryzacyjnych wykrywanych przy weryfikacji
zapiséw na koncie 020 i sposoby ich likwidacii

Siwierdzone réZnice inwentaryzocyjne

i przyczyny ich powsionia
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Figurowanie w ewidencji licenci, kior wygasly na skuiek
uphywu czasy, na jaki zoshaly zokupione (oprogramaowanie
ubytkowane jest w tokim przypodku nielegalnie)

Kierownik jednostki powinien podiad decyzie o praedhos-
niu ficencii lub 82 niszwiocznie dokonad likwidac]i licencjl.
Wawczas nake2y wyksiggowaé ich wartose 7 ksigg rachun
kowych (tzn. zdjac jej wortosc z ewidencii | fizycznie usungt
oprogramowanie z wardych dyskiw orz zniszczyé noénk
ki, na kiGrych byto dostarczone jednostce oprogramowanis
prZez nobywiee).

Figurowanie w ewidencii licencjl, kidre wyszly Z W2ytkowia-
nio w jednostoe (na skutek ich przestorzolodei czy broku
kompatybilnosci z pozostalym W@ytkowanym oprogramo-
waniem)

Jak wyze] - niezwiocznie ziikwidowad licencie | wyksiego-
wacd ichwariosé z ksigg rochunkowych, nowet el nie uphy
nat jeszeze okes. na joki zostata zokupiona licencjo.

Ujmowanie waortosci licencii na niewtosciwych konfoch
(np. 011, 013) - w zaleZnosci od ich warfosci poczgtkowe]
i pryjetego sposobu amoriyZowania (umarzania)

Preksisgowad licencie na whasciwe konto,

Ujmowanie licencji nobywanych osobno w oslu udosko-
nalenia lub poszerzenio funkcjonujgoego wo jednosics
oprogramowania jako zwiskszenia wariodci uzytkowanych
ficenci na skutek ich ulepszenia

Skorygowad zopisy ksiegows poprzez ujgcie joko osobne
jednostki inwentorzowe wartodod licencii zakupywanych
nsobno jako rozszezenie lub zwiskszenie funkcjonalnogo
oprogramaowanio ju (wytkowanego przez jednostie.

Wykrycie nielegainie zoinstalowanego oprogramowania
przez procownikiw Ednostid no shebowych komputerach
(zwinszcza na loptopach oddanych do wrytku shbowego)

Niezwhocznie usungt z fwardych dyskow niglegalne opro-
gramowanie.
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Tabela 11. Dokumenty stosowane przy weryfikacji salda konta 080

Rodzoj dokumeniu

Rochunki i fokiury zowykonanie dokumenfoci projekiows],
bodan geologicznych, raznych ekspertyz | opracowan

Kosziy rozbidrki (demontazu) i usuniecio pozostatodci sho
rych obiekidw znajdujgeych sig na gruncie pod zabudowg

Dowody zakupu lub nieodpbainego ofrzymanio materiokdw,
maszyn, urzgdzen | wyposarenia frwale zwiqzonych z bu-
dowamym srodkiem trwakym

Rochunki i fakfury wykonawcow robdt budowlanych bodzZ
warlosé maleriabow i robocizny przy robotach budowlo-
mych wykonamych wiasmemi sitomi jednostki

Rachunki i fakfury podmiotow sprowujgcych nodzdr autor-
ski i inwestorski, zaostepstwo inwestorskie czy geneninego
wykonowcy

Kosziy prob monta owych i rozruchdw probnych

Wenyfikowane dane

Czy wielkosc nakiodow na poszczegdine zadania imwesty-

cyjne zostaba prowidiowo zoswidencjonowana, w hym:

& 7y uwzgledniono wszystkie nokiody,

® 7y przypisano je do wiosciwych zodan,

® 7y dans zostaky wprowadzons bez biednie,

* Czy w ewidencji nie figurujg koszhy, kioe nie mogg Dyc
zaliczane do nakoddw no Srodki trwake w budowis,

® o7y nakbody sq ewidencjionowane w foki sposob, aby
mac ustalic wortosc pojedynczych obiekiow Srodkow
frwatych powstajgoych w ramach zodanio (w podziok
na koszy pojedynczych obiekiow i koszty wspolng),

* [7y 7 ewidencii no koncie nie Zdejmowano warosci no-
ktoddw imwestycyjnych na Srodki frwoke jeszeze niewy b
dowane i nisoddane formalnie do uytkowania (np. nis-
ktdre jednostk jako osobne Srodki rwale trokiowaty przy
imwestycjoch wigloleinich koszly poniesions w danym
roku i no komiec roku ich waorfosc przenosity na kon-
to 01 - pod rédmymi nazwami, np. dokumeniocja fech-
niczna, droga gminna - efop | droga gminna - efap |l

- podczos gdy wszystkie frzy Srodki trwake wyodreb-
nione w ien sposib stanowily nakiody no jeden odcinek
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Dowody poniesienia rignych optat (sgdowych, notarial-
mych) czy optat zawydanie decyzji lokolizacyjrych, idémych
zerwolen ip.

Koszty przywrdcenia terenu budowy do stanu poprzednie-
0o (zolozenie Zieleni, zaladenie siref ochronnych)

Dowoidy zakupu gotowych Srodkdw trwatych, wroz z dowo-
domi optat za ich fransport, montaz, prdbmy roznuch

Rochunki | fakiuryza naprawy wykomywans w budowanym
obiekcie przed oddaniem go do wytkowanio

Optaty zo sprzgianie obiskiow przed oddaniem ich do w2yt
kowanio

Dowody odbiorow fechnicznych

drogi gminnej cayli jeden obiekt inwenforzowy Srodkdw
irwalych)?

Projokoty odbion i oddonia do whytkowanio

Czy no koncie 080 nie figurujg nokiady na Srodki trwade odda-
ne juz do wyfkowania (kire powinny byé rozliczone i ujgte na
koncie 011 Srodk trwigle™)?

Profokoty przekazanio naklodow inwestycyimych do inmych
jpdnostek wia z dokumentomi PT - _Pryjecie/ prekmo-
nie Srodko trwategow budowie”

Czy na koncie 080 nie figurujg nokiody na srodki irwake, kid-
® Zostaly przekozone do innych jednoskk dokumentem PT
- .Przzkozanie srodko trwalegow budowis™

Dowody OT- .Przyjecie Srodka frwadego 2 inwestycii

Polecenia odpisania nokioddw no inwestycis zaniechane

Czy w ewidencii nie 50 ujels nokiody na inweshycie, kior zo-
sfoy zaniechane (czyli tokie, co do ktdrych whasciwy organ
podjot decyzie 0 odsigpigniu od ich konfynuowania)?

Dowody poniesienio nokboddw na wlepszenia Srodkow
frwolych posiodonych presz jednostke, powodujone zwick-
SZenie wartosci poczgtkowe) Srodkow frwatych

Czy na koncie 080 nie figurujg tzw. reszidwkd, czyll nierazliczo-
ne naklady, kidrych w odpowiednim czasie nie przypisano do
oddowanych do wyikowanio Srodkdw frwatyeh, bod? fakie,
ktdrych nie mozna byl wznadé zo naklady no Srodki frwake
w budowie i nalezato je zaliczye do koszhiw bis?goych?
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3.2.5. Weryfikacja skladnikéw ewidencjonowanych na koncie 141 ,Srodki
pieniezne w drodze”

Do Srodkéw pienieznych w drodze zalicza sig:

e <$rodki pieniezne znajdujace sie pomiedzy kasa jednostki a jej rachunkami bankowymi
1 na odwrot,

¢ kwoty wplacone przez inkasentdw za poSrednictwem poczty lub bezposrednio do ban-
ku z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nastgpnym okresie sprawozdawczym,

¢ Srodki otrzymane z innych budzetéw w sytuacji, gdy Srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i s3 objete wyciggiem bankowym z datg na-
stepnego okresu sprawozdawczego,

¢ przelewy dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie spra-
wozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w na-
stepnym okresie sprawozdawczym.

Na dziefi bilansowy konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw
pienigznych w drodze. Saldo to naleiy inwentaryzowac w drodze weryfikacji z dokumen-
tacja Zrodtowa (Srodki pienigzne w drodze sg zaliczane przez art. 26 ust. 1 pkt 3 uor do
innych aktywdw niewymienionych wyraznie w art. 26 ust. 1 pkt 11 2 vor). Weryfikacje
przeprowadza si¢ na podstawie:
¢ dowod6éw wplat z kasy na rachunki bankowe jednostek,
¢ dowod6w pobrania z rachunkéw bankow ych Srodkéw do zasilenia kasy,
¢ dowod6w wplaty inkasentéw dokonanych za poSrednictwem poczty lub banku,
¢ przelewéw Srodkéw miedzy réznymi rachunkami bankowymi jednostki i wyciggéw

bankowych z innymi datami niz wynikajace z przelewow.

Roznice wykrywane w trakcie tej inwentaryzacji powstaja rzadko 1 zazwyczaj sq spo-
wodowane blednymi ksiegowaniami (np. pominigciem ksiggowania dowodu, omytkami
w kwotach). Likwiduje si¢ je poprzez wprowadzenie odpowiednich korekt ksiggowych.
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3.2.6.1. WERYFIKACJA NALEZNOSCI | ZOBOWIAZAN EWIDENCJONOWANYCH
NA KONCIE 201 .ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI | DOSTAWCAMI”

Na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami™ ewidencjonuje sig zardwno
naleznosci, jak 1 zobowigzania jednostki. Teoretycznie, przyjmujac zasady wynikajace
7 art. 26 ust. 1 pkt 2 uvor, tak jedne, jak i drugie powinny by¢ vzgodnione pomiedzy
jednostka a jej kontrahentami, poniewaz naleznosci jednostki sa jednoczesnie zobo-
wigzaniami kontrahentéw i na odwrét — naleznosci kontrahentéw sa zobowigzaniami
jednostki. W ten sposdb, gdyby wszyscy wierzyciele wyslali nawzajem do siebie we-
zwania do potwierdzenia sald i je potwierdzili, ich naleznoéci 1 zobowiazania z tytulu
dostaw 1 ustug bylyby zinwentaryzowane. W praktyce jednak rzadko kiedy udaje sig
w ten sposob zinwentaryzowad¢ wszystkie salda wykazane w ewidencji analitycznej
do konta 201, poniewaz:
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Tabela 13. Dokumenty stosowane przy weryfikacji salda konta 201

Rodraj dokumentu Weryfikowane dane

Umowy o realizocje dostow, ustug, umowy zlecenia, o dziefo, | Czy wysokosE naleznogel (zobowigzan) przypisanych w ewi
sprzeday, komisu, najmi dzierZowy iinne dencji szczegiiows] poszczeqolmym konfrohenfomn jest pro-
widiowa?

Wysiawione rachunki, faktury, fokiury korygujgoe, noty obcig- | Czy wszystkie dokonane wpdaty zosioly zaksiegowane na kon-
Zniowo-Znaniowe, noty odsetkowe tach wiasciwych konfrahentow?
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Odpowiednis pismao w sprawie przesunigcia termindw plot-
nosci nak2nodei (zobowigzan)

Czy jednostko we wazystkich przypadkach opdnien w spio-
cie nak#nosci pobroka w prowidiows] wysokosci przypodajo
C8 N0 jgj 7ecz odsetki zo zwhoke?

Dowody dokonania ophat

Wezrwanio do potwierdzenio saldo ofzymane od wierzyciel
Ednostki

Jok bardzo przelerminowans s nakimosci | zobowigzanio
i czy nie zagraia im przedawnienie?

Wydane w odpowiednigj formie dec\ze W sprowie umaorze-
nia nolednogc glownej wiaz z odsetkomi zo zwioke w colosci
lub czesci

Czy kwoty zmniejszen (umorzen, rozio?en na raty) nalez nosci
{zobowigzon) zostoly prowidlowo zoewidencjonowans?
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3.2.6.2. WERYFIKACJA I}IALEIHEIﬁEI I IEIBEI\HHA_,ZAH EWIDENCJONOWANYCH NA KONTACH:
221 NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH" | 226 ,DEUGOTERMINOWE
NALEZNOSCI BUDZETOWE"

Na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” jednostki budzetowe ewi-
dencjonuja naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, przy czym ewidencjonowane sa
na nim zardwno dochody publicznoprawne (podatki 1 oplaty). jak 1 cywilnoprawne
(np. wplywy ze sprzedaZy mienia, oplaty za uzytkowanie wieczyste gruntéw, czynsze

najmu i dzierzawy). Mimo nazwy konta ,.Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych™
konto to moze wykazywaé zaréwno saldo po stronie Wn, jak 1 Ma — oznaczajgce stan
naleinosci jednostki (np. z tytulu podatkéw) lub zobowigzan jednostki (z tytutu nad-
ptat wniesionych np. przez podatnikéw, ktére podlegaja odpowiedniemu rozliczeniu lub
ZWrotow1).
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Tabela 14. Dokumenty stosowane przy weryfikacji sald szczegotowych konta 221

Rodzaj dokumemu

Weryfikowane dane

1. Nalednodei i zobowigzania publicznoprawne (podatkowe)

Dekloracie podatkows i ich korekty, decyzje wymiomwe,
decyzie okreSlojgce wysokost zobowigzan podatkowych
podatnikiw i zobowigzan inkasentiw 7 fytutu podatkiw
pobramych i nisodprowodzonych do budietu

Czy wiglkodoi nolenodei biezgoych, zalegloda | nodplat i
gurujgcych w ksiggoch sq zgodne z wydanymi decyzjomi
| postanowigniami?

Decyzie o umorzeniu w cofodci lub czesci zobowigzan
podatkowych (w fym wydane z urzedu lub no wniosek
sirony), decyzje o rozhodeniu na roty, odroczeniu f2rminu
phatnodci zobowinzan podatkowych (wroz 7 usholenism
wysokosci nalezmych optat profongacyjmyeh)

Czy w ksiegach nie figurwjg naleznosci przedownions?

Decyzje 0 ustoleniu lub okresleniv wysokosc nodplaty omz
wiinski podatnikiw o zoliczenie nodptaty na poczet pry-
= hych zobowigzan podatkowych

Czy no kontach podoinikdw niz sq ujele nodphaty, kidrych
fermin zwrotu uphmgl?

Posfonowienio o rozksiggowaniu wptaty dokonane] przez
podatnika na poczet zaleghosti podatkows] no nakmosd
gidwng i odsetki

Czy prowidiowozostaly dokonone zanachowania na poczet
nale:mosci gidwnych i odsstek w przypadku wphat no poczst
zaleghosci podatkowych?

Dowody wpbaty naleznosci podotkowych (nalkeimosci ghiw-
rych, odsetek, koszidw egeekucji itp.)

Czy w ksiegach nie figurujg naleZnosc] kidrych w zoden
sposib nie do sig wyegzekwowac (Spetnigjoc przesianki
uzasadniajgoe ich umozenie 7 urzedu)?

Posfanowiznia o dokononiu pofrgesn zoleghodei podatho-
wychz nakemosciomi podatnika ok Slonymi w przzpisach
(lub decyzie 0 odmowie pofrgeenia)

Cay prowidbowo zostaly zogwidencionowans dokonans po-
trgcenia noleznode podotkowych?




Dowody prowodzenia egeekucji administrocyjnej zale-
giosci podatkowych (upomnienia, tytuly egrekucyjne,
zabezpieczenia hipoteczne, profokody z licytaci nisnucho-
mose itp.)

Czy naleznosci frudne do wyegzekwowania, Z bliskim frmi-
nem przedaownienia zosioly nok?ycie zobszpieczong (np.
hipokecznie)?

Polecenia odpisu naleznosc 22 wzgledu na uphyw ferminu
przedawnienia zobowigzof podatkowych

Proftokoty rokowan przy spreda?y bezprzetorgowe] pro-
fokoly z przefargow, akly noforiaine sprzzdozy (oddania)
w ytkowanie wieczyste nieruchomaosc

Czy dokonane wploty zostoly zoewidencjonowans na kon-
fach szezegdtowych whasciwych podatnikiw?

Czyw ksiegach nie figurujg naleznoei przypisane osobom
zmartym?

2. Naleinosci | zobowiqzania cywilnoprawne z tytulu sprzedady | oddania w wiytkowanie wieczyste nieruchomodci

Czy wysokost nake?nosci prypisanych w ewidencyl szoze-
gitowe] poszezegdinym nabywcom jest prawidiowa?
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Decyzje o odebraniu gruntu oddonego w wytkowanis wis-
cayste

Czy wszystkie dokonane wphaly zosfoly zoksiggowane na
kontach wingciwych osdh?

Dowody wpbaty wodium przefargowego | dowad jego prze-
lanin z rachunku depozytowego na rochunek dochoddw
W przypadku zaliczenia go na poczet ceny lub orzeczenia
przepadku na rzecz organizaion przefargu

Czy prawidiowo zostako obliczone | pobrane oproceniowa-
nie rat oraz odsetki 2o 2wioke?

Dowody wpdaty nale? nosci (jednorazowa lub rafalng wphe-
fo ceny sprzedady | oprocentowania, o tokze odssiek kor-
nych zo zwicke w splocie rai, dowody wplaty optaty pierw-
s7ej i opbaf rocznych 2o whytkowanie wieczyste)

Czy no konfach nie figurujg nierozliczone nodplaty (po cak
kowitym uregulowaniu nalez nosci przez nobyweog)?

Pisma w sprowie zwrofu nadpdat lub z wnioskiem o zali-
c22nig ich na inne zobowigzania cywilnoprawne lub po-
dotkowe

Czy wrnissions przez nobywedw waodia zostaly zaliczone na
poczet ceny spredmy?

Dowody prowodzenio egzekucji cywilnoprownej w przy-
padku zoleglodal (fyiuty egzekucyjne, profokoty z licytacji
nieruchomosci itp.)

Czy w ksiegach nie figurujg naleznodei przypisane oscbom
martym?




Umowy najmu, dzierzowy, aneksy do umow Zmienigjgos
wysokost nakeZnosci z fyfubu czynszu nojmu lub deieto-
WY, Wypowiedzenia umow
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3. Naleinodei | zobowiqzania cywilnoprawne z tytulu umow najmu, dziertawy itp.

Czy wysokoSt noleznodci (zobowigzan) przypisonych
w ewidencji szczegotowe] poszczegolnym osobom jest
prawidtowa?

Wysiowione rachunki (foktury) w sytuocii, gdy domaga sig
l2go najemeca, dzierzowca

Czy wszystkie dokonane wpialy zostaly zoksiegowane na
kontoch wiasciwych konfraheniow i w prowidiows] wyso-

kosci?

Dowody wplaty nokeinosci giownych, odselek zo zwioke,
dowody rozliczenio wptaty dokonanej po ferminie na po-
czet nolenosci giowne) | odsetek za 2wioke

Cey jednostko we wszystkich przypodkach opdEnienw splo-
cie nalke? nosci pobraka w prowidhowe] wysokosci przypado-
joce na jej rZecz odseikl za Zwhoke?
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Decyzje wiasciwych orjonow o umorzeniu nakznoscl, od-
roczeniu fermindw phafnosci, roziodeniu zalegtogci na raty

Jok bordzo przeferminowane sq nakeimosc | zobowigzania
| czy nie zograta im przedawnienie (o jesli fok, czy podjgto
priby ich zobez pieczenia)?

Dowody prowodzenio egzekucii cywilnoprowne] w przy-
padku zoleglodci (wezwanio do zaplaty, tyfuly egrekucyf
ne, profokoly z licytocii nisruchomosci itp.)

Czy w ksiegach nie figurujg nakeznosci przypisane osobom
Zmartym?

Czy prowidiowo zostaty dokonane zarachowania na poczet

noleznodci giownych i odsetekw przypadiu wptat na poczet
zaleghodei?

Czy w ksiegach nie figuruig naleznosci, kdrych w Zaden
5pos0b nie do sie wyegzekwowad (spetniojgee przestanki
uzasadniajges ich umorzenie Z urzedu)?

Czy kwoty zmnigjszen (umorzen, roziozen na rofy) nakkzno
501 (zobowiqzan ) zostoly prawidtowo zoewidencjonowane ?

Czy na konfach nie figunyg nierozliczone nodphaly (po cok
kowitym ureguiowaniu naleznosci przez dzierzawce/ najem:
2 | wyigasniaciu umowy )7
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Tabela 16. Dokumenty stosowane przy weryfikaciji sald szczegétowych konta 226

Rodzoj dokumentu Weryfikowane daone

1. Nalednosci publicznoprawne (podatkowe)

1. Decyzje 0 raziozeniu spiaty naleznodei na raty bgdZ o od- | Czy wielkosé nalednosci diugolerminowych zosfola ustolona
roczeniu ferminu ploinosci zobowigzanio podotkowego na | prowidiowo i prowidlowo zoswidencjonowana na konfach

okres przekraczajgey 12 miesiecy od dnia bilansowego szczeqitowych poszczegdinych podainikiw?

2. Polecenie przeksiegowanio w roku kokejnym noleznosci | Czy w kolejmych latoch prowidbowo nosfepuje przeksiggowo-
dhugolerminowych, kiore staly sie kndtkoterminowymi, | nie naleznosc, kidre stajg sie wymagaine w danym roku ob-

na konto 221 rofownym na konto 2217
Czy nakznosci zostaly odpowiednio zobezpieczone prred
prredownisnism?
1. Profokoly rokowan przy spraedazy bezprzefargowe] Czy wielkosc nalsznosei diugolerminowych zosiolo ustalona

prawidiowo i prowidlowo zoewidencjonowana na kontach
szczeqitowych poszczegdinych konfraheniow?

2. Akty notarialne sprzeda?y (oddanio w wytkowanie wisczy-
ste) nizruchomasel, z kidrych wyniko okres splaty rot

3. Polecenie przeksiggowanio w roku kolejnym noleznosci | Czy w kolejnych lotoch prawidbowo nosiepuje przeksiegowa-
dhugolerminowych, kidre staly sie krdtkoterminowymi, | nie naleznosc, kidre stajg sig wymagaine w danym roku ob-
na konio 221 rofowym, na konfo 2217
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Tabela 18. Dokumenty stosowane przy weryfikacji sald szczegotowych kont 225 i 229

Rodzaj dokumentu

Konto 225 - Podatki wiasne jednostki

1. Deklorace podotkowe, korekty deklomc)i podofkowych, Czy wielkosci zalegiosci | nodpiat figurujgcych w ksiegach
decyzje okreslojgoe wysokosE zobowigzan podatkowych 50 zgodne ze stanem Eemwj_s_hrrn, wynikajgoym ze Zhoz o
7. Dacyzie 0 UMorZeniu, rozkeniu na raly, odroczeniufer | MCN prEez jednostkg deklorag)i i dokonanych wiptaf?
minu painosci zobowigzan podatkowych Czy jpdnostko na hnn'n_ec ko2dego lmrurtuiu Ljetaw hSi&gﬂl_:h
1. Decyzie 0 usioleniu lub okresleniu wysokosci nadphaly rachunkowych odsefkd nalezne od niezaptacanych 20bowid

zan podatkowych?
4 Dowody wplaty nokeZnosci podatkowych (nalkez nosc podatkowy
ghowrych, odsetek, koszidw egzekucjiitp.)
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Konta 225 - Rozliczenia z tytulu nadwyiki Srodkéw obrotowych w samorzgdowych zokladach budietowych

1. Plan finansowy, z kforego wynika wysokosc zaliczko- Czy prowidiowo ujeto w ewidencii przypis Zobowigzanio
wiych wptat do budetu nodw2 ki Srodkéw obrofowych wobec budzetu z tyivtu nodwyzki (i ewentualnies odpis po

2 Sprowozdania, 7 kidrych wyniko wysokost ostolecznej | POdigciu odpowiednie) decyz)i przez argan sfanowigey)?
kwofy nodwyzki podlegajocs] odprowadzeniu do budie- Czy prowidiowo zoeswidencjonowano wpholy zoliczkowe

tuzo damy rok obrotowy nadwyzki w ciggu roku?
3. Dowody zaliczkowych wohat nodwyzki Srodkdw obroto- Czy prowidiowo usiolono osioleczng kwobe do rozliczenio
wych do budzetu w ciggu roku budzetowego z huqzeTem r:zﬂbmvigzun[q zokiodu - jes'lifzulil::zki tl:,rﬁr ni-
4, Decyzja organu stanowigeego o pazwoleniu na zatzy- | 528 N ostaieczna wielkosc nadwyZk, bgd? naleznosciz fy-
manie nud?wzkj przez mmﬂ tutu nodpdaty nodwyzki, jesli wplaty zaliczkowe byty wyZsze

N kwoin ostofeczno)?

Konto 229 - Rozliczenia z IUS

1. Deklorogie. z ktdrych wyniko wysokosc skiodek nolez- Cryzobowigzonia jednostki joko plotniko skindek zostoly 70

mych za dany migsiqc g'ul._ﬂdencjpnmmre w wysokodci wynikojaos] z dokumentacji
2. Dokumenty dofyczgoe wyptaty Swindczen (np. zositkow mmodiowe?

ujgiyeh no listoch ploc) Gnrjednqsfrkn prum.dr.cwn obliczyio | optocito odsetki 7 fyhu
3. Przelewy noleznosci do ZUS u painosei po terminie?
4, Dowody zwrotow nadpiat Jaka jest wislkost zobowigzan przslerminowanych?

5 Decyzie pokonfroing okreslojgce wysokosé skiodek Czy na koncig nie s ewidencjonowans Zohowigzania nie-

naleznveh @ nieo nienals? pie comveh zaliczane do rozrachunkdw publicznoprawnych (np. z fy-
mud';:"'mﬁ itp. placonych, Wyplacany tutu dobrowolnych ubszpizczen grupowych procownikdw

. . Jednosiki)?
6. De o roziodeniu zal h skiodek na
o0 eghe raty Czy no koncie nie figuruia noleznosel (zobowiazania) prze

dawnione lub umorzons (nip. w wyniku wydonia indywiduak
nej decyzji o umorze niu lub usiowy abolicyjne))?
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Tabela 19. Dokumenty stosowane przy weryfikacji sald szczegdlowych kont 231 i 234

Rodzaj dokumeniu

Weryfikowane dane

Konte 231 - naleinoéc | zobowiqzania z tytulu wynagrodzed z umdw o proce, uméw zecenia, uméw o dzielo

grodzenia pracownikdw zmartych.

Na koniec roku soldo Win tego konto moze wykazywaé nakeinosei od procownikow z fyfutu wynagrodzen wyplaconych zalicz-
kowo z gary bod? wynagrodzen omytkowe nadptaconych. Nofomiost soldo Ma obejmuje giwng kwote, kidrg sfanowi naliczone
tzw. frzynosie wynogrodzenie wypbacane na poczafku kolejnego roku obrofowego. Opracz niego moga na nim fakze figurowad
kwoty wynagrodzen niepobranych w ferminie przez pracownikow (np. Z powodu choroby bgd? porzucenia pracy) bad? wyno-

Listy ploc z noliczomymi wynagrodzeniami, rachunki do
umow Zlecenia, o dziedo, dokumenty korygujgce bledne no-
liczenio wynagrodzen

Czy wynogrodzenia Zoshaly przypisone poszczegdinym pro-
cownikom zgodnie 22 sporzgdzonymi lisiomi ploc, rochunko-
mi do umdw o dzieto lub Zlkecenia?

Dowody wypdoty noliczonych wynagrodzen (przelewsm, za
postedniciwem kosy)

Czy wszystkie wynagrodzenia zostoly wyplocone procowni-
kom w prowidiowych kwotach, wynikojgoych 2z dokumeniow
Frodiowych?

Czy wymagrodzenio nispobrane w igrminie praez procowni
kiw nie ulegly przzdawnieniu?

Czy na koncie nie figurujg roszczenia spome (procodawcy
wobec procownika z tyhdu wynogrodzen nignaleinie wyplo-
conych bgd? nodptoconych, pracownika wobec procodowoy
- 7 fyutu niewyptaconych wynagrodzen bod?z wynagrodzen
wyploconych w zanizons] wysokosci)?
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Konio 234 - naledmodci | zobowigzonia od/wobee procownikow:

1)z tytubu zalicze k no wydatki jednostki | kwot wydatkowanych przez pracownika na pokrycie wydatkiw jednostki

Whioski o zaliczki | dowody wyphafy zaliczek Czy km2dy pracownik w i2rminie i w cokosci zosiod rozliczony
7 udzielomych mu zaliczek?

Dokumenty z rozliczenia zoliczek omz dowody wplaty (wy | Czy procownikom zwrocono wazystkie poniesione przez nich
praty) rdEnic wydaiki na funkcjonowanie jednostki?

Dowody poniesienio przez pracownikdw wydatkdw niezbed | Czy no koncie nie figurujg nierczliczone solda zaliczek z lof

nych dia funkcjonowania jpdnostki ze Srodkow prywainych poprzednich:

® noszqoe cechy berierminowych padyczek udzelonych pro
COWTikom 2& Srodkow procodawcy,




® bylych procownikiw,
& 7markych procownikiw?

Dowody zwrotu pracownikom kwot opkaconych z ich Srodkow
na utrzymanie jednostki

Czy na koncie nie figuruja noleznoéei jednostk z tytulu nieroz
liczomych zaliczek presterminowane lub przedownione albo
spoma?

2)7 tytulu podyczek i swindezen odplamyeh z ZFSS

Pazyczki:

& UMWY poycaek,

® dowody naliczenio oproceniowania,

® dowody spiaty poiyczek,

® dowody prowodzenia egzekucii noleznosci od procownikow
zolegajgeych 22 sphotg (ub od ich poreczyciel),

& gdowody odpisania nakeZnosci (np. W wyniku umorzenia lub
przzdawnienia)

Czy warfod nakeinoéei od poszezegdlnych pracownikow jest
prowidiowa (czy przypisane nakeinosci giowne i oprocente-
wanie 5q zgodne z umowg)?

Czy prowidiowo zostaly na konfach analitycznych zoswiden-
cjonowane splaty nale2noéci ghownych | odsetek?

Czy zosiolo wszczete postepowanie majgce na celu wysgze-
lwowanie sphaty nakZnosci przeferminowanych (np. zawarha
ugoda  procownikiem o zmianie &rmindw | wysokoéei sphat,
obcigtenie sphatq poreczyciel)?

Czy prowidiowo Zoewidencjonowano Zmnigjszenia nakemno-
sci ghowne], oprocentowania i odsefek za zwioke wynikajgee
7 umorzznio w cotodel lub czescl zobowigqzan?

Czy no kontach nie figurujg naleznogei przedawnions?

Swindczenia odphatne:

® dowody, 2 kidrych wynikajg kwoty nalezne od poszczegdh
mych pracownikow (np. lisly z kwolomi odploinosci zo wy-
cieczke orgonizowang przez pracodowos od procownikiw
i cztonkdw ich rodzin),

& dowody wptaty naleznosci praez pracow nikaw,

® dowody Zwrohu nak?nosci 2o Swindezenio niswy korzyskans
(Np. przy EzZygnacji 2 wyckeczki)

Czy poszczegdinym procownikom przypisano naleznosci
w odpowiednich kwotach?

Czy prowidtowo zoewidencjonowano dokonong przez nich
wplaty?

Czy wszystkie praypisane noleznodei zosfoly oplocone w pro-
widtowe] wysokosci (niedoplaty, nodphaty)?

Czy no koncie nie figurujg noleznosci nizisinigjgos (np. proy-
pisane pracownikom, kidrzy zrezygnowali 2 Swindczen od-
phafmych)y?

Czy na koncie nie figurujg naleZnosci przedownione?
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3) 2 tytudu niedobordw i szkod wyrzgdzomych przez procownikow w mieniu procodawey

Protokoly stwierdzojgce niedobory i szkody zawinione, na po-
krycie ktorych procownik wyrezit zgode

Czy poszczegdingm pracownikom przypisano kwoty do zapha-
fy zgodne z okreslonymiw dokumentach Zrodiowych?

Czy dokonane przez nich wpbaly zostoly zoewidencjonowans
w prawidbowsj wysokosci?

Pisma w sprowie rozio?enia sphoty zobowigzan przez pr-
cownikdw w raboch lub w odroczomym ferminie

Czy na koncie nie figurujg naleznosci przeterminowane, kidre
ulegly przedownieniu, od bylych pracownikow, od procowni
kow zmortych?

Dowody wphaty naleinosci

Czy no koncie nie figurujg naleznosci spome?
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Tabela 20. Przyklady réznic inwentaryzacyjnych wykrywanych przy weryfikacji

zapiséw na koncie 234 i sposoby ich likwidacji

Stwierdzone ridnice inwentaryzacyjne
i przyczyny ich powstania

Sposoby likwidocji niezgodnodci pomigdzy dokumentacjq
a ksiegomi rochunkowymi

1. Noleinoéci | zobowiqzania z tytulu zaliczek no wydatki jadnosiki | kwot wydatkowanych przez procownika na pokrycie
wydatkdw jednostid

Figurowanie w ewidencii kwol niemzliczonych zoliczek
(0 charakterze dugolerminowych pozyczek udzielonych nie-
lzgalnie 22 Srodkow procodowey’y

Berzwiocznia mizliczyt procownikow z pretraymywanych kwat.
Przeprowodzic postepowanie wyjosniajgee i zgosic organom
scigunia przy padki noszgoe znomiona defraudacii.

Figurowanie w ewidencji nierozliczonych zobowiqzan jed
nostki wobec pracownikiw z tytutu wydatkdw poniesionych
przez nich na funkcjonowanis jednostki

Miszwlocznie wrdcic Srodki procownikom.

Figurowanie no koncie nierozliczonych saold zaliczek ytych
pracownikow bod? zmarych procownikdw

Podjgc kroki niezbedne do wyegzekwowanio nale:mosai, o jg-
gli nie okme sie to moelwe - odpisad je.

Figurowanie na koncie naleznodcei jednostki 2 fyfulu nieroz-
liczomych zaliczek przeferminowarnych lub przedownionych
albo spormych

Niezwiocznie podjaé czynnosci egzekucyjne w celu wyegze-
kwiowanio nake? nosci prasterminowanych,

W przypadku noleimosci predownionych podjgé proby ich
odzyskania, o jesli diznik powoba sie na ich przedownienie
- odpisac i kwoly Z ksigg.

Przeksiggownd nakeinosci spome na konio 240,
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2. Noleinosci z tytulu poiyczek | éwiodczen odplatnych z ZF5S

Figurowanie w nieprawidiowej wariosci naleimosci od po- | Wprowodzié do ksigg zapisy korygujoce.

szczeqdinych procownikow na skufek:

® przypisania kwol ghdwnych pofyczek, oprocenfowania,
kwiot odpatnodci zao $wiodczenio w blednej wysokosci lub
niswinschwemu pracownikowi,

® 7oksieqowania spraty podyczek, oprocentowania lub what
na poczet Swindezen odpfofmych wnieprowidbowsj wyso-
kosci lub niewtaSciwemu pracownikowi

Figurowanie na koncie nale znosci przefemminowanych Niezwiocznie podjaé czynnosci zmierzajgee do wyegzekwo-

wanio zaleglych naleinosci, zanim ulegng przedawnieniy,

cylinp.

e 7owrzc ugode dohyczqeg przesuniecia ferminu splafy po-
Fyczki

® WSZCZOC egzekucie naleznosci,

» mzpoczgd eqzekwowanie noleinosci od poreczyciel]

* umorzyt zaleglosci - w szezegdinych przypodkach.
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3. Nalednodci z tytulu niedobordw i szkdd wyrzgdzonych przez procownikiw w mieniu procodawcy

Figurowanie na koncie procownikow nisralnych kwot nalez-
nosci na skuiek:

¢ prZypisania kwot do zaphaly niezgodnie z okreslonymi
w dokumentach Zrodowych,

® nieprowidiowsgo zoewidencjonowania wpkat

W prowodzic do ksigg zapisy karygujace.

Figurowanie na koncie naleinosci od bylych procownikiow,
ki sq przefeminowane lub kidre ulegly przedawnieniu

W przypodku noleimosci preslemminowanych niezwiocznie
wszezad dzislanio majgce na celu ich wyegze kwowanie.
Podjoé proby odzyskonio noleznodci przedownionych, o jesl
dhomicy powodajq sie no zarzut pzedawnienia - odpisac jg
Z konta.

Przeniesc naleinosci od ytych procownikow na konto 240
Iwszczal postepowanie egzekucyjne.

Figurowanie na koncie nalenosci spomych

Przeniesc nakimosci sporme (od chwili wniesienia peewu do
sgdu) na konfo 240.
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Tabela 21. Dokumenty stosowane przy weryfikacji sald szczegétowych konta 240

Rodzaje dokumentéw Weryfikowane dana

I. Rozrochunki z fytulu sum depozytowych

1) wadia na przetargi | rokowania na sprzedad (oddanie) w uZytkowanie wieczys® nieruchomosci Skarbu Pofstwa lub
jednoskek samorzgdu e rytorialnego

1. Ogboszenia o przzfargach, rokowaniach Czy wariost wadidw w ewidencji szczegdlows] (u poszcze
) iy i galnych wptocajocyeh) odpowioda wartoSci wynikajgos
2. Dowody wplot | zZwrotuwadiow ordz ich preelewu na kon- 7 dowodéw Zrodiowych?

fo dochodow jednosiki
Czy no koncie depozyivwym nie 50 preechowywane wodia,
ktdrych fermin zwroh mingt (w przypadku uczestnikdw,
ktdrzy nie wygrali przetargu, bgdZz w przypadku przetargu
uniswa@nionego)?

3. Profokoty z przetargow (rokowaf) wroz 22 zleceniomi
awrotu wodism wydamymi przez procownikow menyto-
ryczrych odnoSnie do zwolnisnio wadium uczestnikidw
przetargdw, kidrzy nie zosfali nobywcami nieruchomosci

Czy no koncie depozyivwym nie sq preechowywane wodia,

ktire powinny byé przekozane na rachunsk dochoddw jed

nosiki (zaliczone na poczet ceny spredaty bad? podlegajg
oe przepodkowi na r2ecz organizatorn przefargu)?

4. Akty notarialne nabycia nieruchomosci wiaz 2e zlecenio
mi pracownikow meryforyczmych odnosnie do zaliczenia
na poczet ceny nisruchomosct wodidw uczesinikiw, kid-
7y nabyli nisruchomosci

Czy z konta depozytowego nie byly przelewane Srodkiw Spo-

500 nisuprawniony (np. nie byt z nich finonsowany deficyt je-

dniostki samorzgdu ferytoralnego lub nie byly defroudowans

przez pracownikaw jednostkiy?

§. Tlecenio dokonanio przelewy wodium no dochody jed
nostki wystowione praez procownikow komdrek menyo-
ryczmych z powodu przepadku wadium uczestnika, kiory
wygral przetarg i odstgpit od Zowarcio UmMowy, na Zecz
Jednostki
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3.2.7. Weryfikacja zapaséw skiadnikéw ewidencjonowanych na kontach:
310 ,Materialy”, 330 ,Towary”, 600 ,Produkty gotowe i péifabrykaty”

Zapasy rzeczowych skladnikéw aktywéw obrotowych ewidencjonowanych na kontach:
310 . Materialy”, 330 ,Towary”, 600 . Produkty gotowe i pitfabrykaty” przechowywane
w magazynach:

¢ wiasnych jednostki — inwentaryzuje sie w drodze spisu z natury,

e obcych — powinny by¢ inwentaryzowane poprzez uzgodnienie sald.

Natomiast weryfikacji podlegaja zapasy ww. skladnikéw majatkowych w przypadku,
gdy znajduja sie w magazynach obcych, a przechowujacy je kontrahenci nie potwierdzili
ich salda (art. 26 ust. 112 uor).

Pracownicy przeprowadzajacy weryfikacje pordwnuja zapisy w ewidencj ksigego-
wej z dowodami nabycia zapaséw przekazanych kontrahentom z protokotami przekaza-
nia (w ktérych powinny by¢ okreslone ilosci 1 wartosci poszczegGlnych asortymentow).
Wykrywane przez nich rozbieznoSci dotycza zazwyczaj bledow w ksiegowaniu (bledy
rachunkowe, zaewidencjonowanie operacji niezgodnie z dokumentem Zrédtow ym, ksiggo-
wanie operacji niezgodnie z treScig ekonomiczna — na niewlasciwym koncie). Odpowied-
nie zapisy korygujace te bledy wprowadza sie do ksiag rachunkowych.

Przeprowadzenie tej inwentaryzacji nalezy udokumentowaé np. w formie adnotacji na
wydrukach z kont analitycznych (poprzez zamieszczenie adnotacji ,.zg"”, ,.nzg"”), a w przy-
padku stwierdzenia niezgodnosci — w formie protokotu skonstruowanego analogicznie do
protokotu weryfikacji konta 221.
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3.2.8. Weryfikacja rozliczen miedzyokresowych przychodow i kosziow

Ewidencje rozliczen miedzyokresowych prowadzi sie na kontach: 640 _ Rozliczenia migdzy-
okresowe kosztow™ i 840 , Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”. Generalnie
konta te shuzg do rozliczania w czasie przychoddw i kosztow wedlug zasady wyrazonej przez
art. 6 ust. 2 vor, Zgodnie z ktérym dla zapewnienia wspétmiernosci przychodiw 1 zwigza-
nych z nimi kosztéw do aktywéw lub pasywéw danego okresu sprawozdawczego zalicza-
ne s3 koszty lub przychody dotyczace przyszlych okreséw oraz przypadajgce na ten okres

sprawozdawczy koszty, ktdre jeszcze nie zostaly poniesione. Salda tych kont, oznaczajgce
odpowiednio:
1) konto 640: Wn — koszty przyszlych okreséw, Ma — rezerwy na wydatki przysztych okre-
SOw,
2) konto 840: Ma — stan rezerw i rozliczefi miedzyokresowych przychodow,
inwentaryzuje si¢ jako inne aktywa i pasywa, niewymienione wprost w uor, w drodze wery-
fikacji (art. 26 ust. 1 pkt 3 uor).
Pracownicy przeprowadzajacy weryfikacje w tym przypadku sprawdzaja prawidlowos¢
zaewidencjonowanych na tych kontach operacji gospodarczych poprzez poréwnanie zapi-
sow ksiag rachunkowych z dokumentacja Zrodtowa.
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3.2.9. Weryfikacja funduszy jednostki (wlasnych i specjalnych)

Do ewidencji funduszu jednostki (czyli réwnowartoSci majatku trwatego 1 obrotowego jed-
nostki 1 ich zmian) stuzy konto 800 ..Fundusz jednostki™, ktére na koniec roku wykazuje

saldo Ma oznaczajace stan funduszu jednostki. Jako inne pasywa, niewymienione wprost

w uor, saldo to podlega inwentaryzacji w drodze weryfikacji (art. 26 ust. 1 pkt 3 uor).
Pracownicy dokonujacy weryfikacji w tym przypadku sprawdzaja prawidlowosé za-

ewidencjonowanych na koncie operacji gospodarczych, tj.:

® zgodnosc z odpowiednimi dokumentami wartoSci funduszu poczatkowego, w jaki zo-
stala wyposaZona jednostka w chwili utworzenia,

e 7zgodno$¢ z dowodami Zrodtowymi zapiséw dokonanych na koncie 800 w zakresie
zmniejszef i zwiekszef funduszu (w tym prawidlowos¢ kwot, a takze zgodnoSé z tres-
ci1a ekonomiczng konta),

e prawidlowo$é ustalenia salda.
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Do funduszy specjalnych zalicza sig ZFSS, ktérego stan wyraza saldo Ma kon-
ta 851 .Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”, oraz rézne fundusze celowe, ktd-
rych stany wyraza saldo Ma konta 833 ,,Fundusze celowe™, Wiasciwa metoda ich inwen-
taryzacji — podobnie jak w przypadku konta 800 — jest weryfikacja zapiséw dokonanych
w ksiegach z dokumentacja Zrodlowa. Zakres weryfikacji jest taki sam jak w przypadku
konta 800.

Niezgodnosci stwierdzane w wyniku tej weryfikacji zazwyczaj dotycza pomylek
w ksiegowanych kwotach, ksiggowaniu operacji po niewlasciwej stronie konta, ksiggowa-
niu operacji niepodlegajacych ewidencji na poszczegdlnych kontach. W przypadku kont:
851 1 853, przy okazji weryfikacji, moga by¢ takie wykrywane nielegalne zmniejszenia
funduszy (np. niezgodne z obowiazujacymi przepisami finansowanie z ZFSS wydatkdw
jednostki) lub zmniejszenia spowodowane defraudacja.

Po wyjasnieniu przyczyn bledy w ksiggowaniu powinny by¢ poprawione poprzez
wprowadzenie do ksiag odpowiednich zapisow korygujacych. Jesh chodzi o nielegalne
zmniejszenia funduszu, nalezy doktadnie ustali¢ ich kierunki i w przypadku:
® nielegalnego finansowania wydatkéw jednostki — obliczyé bezprawnie wyplacone

kwoty i niezwlocznie dokonaé ich zwrotu,
¢ dokonania defraudacji — ustali¢ osoby odpowiedzialne i jej wielkos¢ oraz powiadomié

organa Scigania.

Do dokumentowania weryfikacji funduszy shuza:

1) wydruki z kont syntetycznych i analitycznych na dzieri inwentaryzacji (wedtug stanu na

31 grudnia roku obrotowego);

2) protokoly weryfikaciji, z ktérych powinno wynikac:

® jakie dokumenty zostaty wykorzystane do weryfikacji,

® jakie zostaly stwierdzone rozbieznosci i co bylo ich przyczyna,

* kto i kiedy przeprowadzit weryfikacje.
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